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  (พิมพ์ยศ)%%   ลายมือช่ือ 
 (พิมพ์ช่ือเต็ม) 
 ตําแหน่ง 
 
 
คําแนะนําประกอบการพิมพ์หนังสือ 
๑. การพิมพ์แบบฟอร์มกระดาษบันทึกข้อความให้ใช้ตัวอักษร 
     ไทยฟอนต์ เช่น TH Sarabun PSK  โดยคําว่า “บันทึกข้อความ” 
     ใช้ตัวอักษรขนาด ๒๘ ตัวหนา คําว่า “ส่วนราชการ ท่ี วันท่ี เร่ือง” 
     ใช้ตัวอักษรขนาด ๑๘ ตัวหนา 
๒. พิมพ์ยศให้ห่างจากแนวกึง่กลางไปทางซ้าย ๒ เคาะ ระยะบรรทัด 
๓. พิมพ์ช่ือเต็มในวงเล็บ โดยให้วงเล็บเปิด “(” อยู่ตรงกับแนวกึ่งกลาง ระยะ ก  =  ๑  บรรทัด 
๔. ลายมือช่ือ ช่ือเต็มในวงเล็บและตําแหน่ง อยู่กึ่งกลางซ่ึงกันและกัน ระยะ ข  =  ๑ ๑/๒  บรรทัด 
     ในกรณีท่ีต้องพิมพ์ตําแหน่ง ๒ บรรทัด ระหว่างบรรทดัให้ใช้ระยะ ก ระยะ ค  =  ๒  บรรทัด 
๕. หากผู้ลงช่ือเป็นนายทหารเรือสัญญาบัตรให้พิมพ์ ร.น.ไว้ท้ายลายมือช่ือ          %  =  เว้น ๑ เคาะ 
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